Materska skola Cetkovice, okres Blansko,

prispévkova organizace

Materska Skola Cetkovice, okres Blansko, pfispévkova organizace
Skolni 204, 679 38 Cetkovice

ORGANIZACNiI RAD MATERSKE SKOLY

Cj. 33/2025
Vypracoval: Bc. Marie Kénig, feditelka Skoly
Vydal: Bc. Marie Konig, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

22.8.2025

Rad nabyva Géinnosti dne:

1.9.2025

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace v
plathém znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitfni predpis.




1. PUsobnost a zasady smérnice

Tento organizaCni fad stanovi organizaCni strukturu organizace, zasady fizeni,
kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu organizace,
specifikuje zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi fidici

vazby v zafizeni formou organizaéniho schématu, stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a

,,,,,

zaméstnancl na fizeni.

Zasady organizac¢niho fadu:
e musi byt vydan pisemné
e nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi pfedpisy
e nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti
e vznika na dobu neurcitou
e je zavazny pro viechny zaméstnance organizace
o feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zruSenim
tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnu

e Fad musi byt pfistupny vS§em zaméstnancum organizace

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu Cetkovice, okres Blansko, ze dne 22. 10.
2002 byla zfizena samostatna pfispévkova organizace pod nazvem Matefska Skola
Cetkovice, okres Blansko, pfispévkova organizace (dale jen organizace).

b) Organizace je zapsana ve Vefejném rejstfiku pod ICO 70990239 (identifikacni &islo
osoby), v rejstfiku kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (1ZO) 107600145.
Sidlo organizace je Skolni 204, 679 38 Cetkovice. Organizace je samostatnym
pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost
z nich vyplyvaijici. Pfi pInéni svych UkolU se Fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy,
ucelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny.

c) Finan&ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpoctu
a pfispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané z pfijmu fyzickych osob, dané z pfijm0 pravnickych osob,
dané z nemovitosti, silniéni dané, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu €innosti, pro

kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.



3. Predmét ¢innosti

a)

b)

Zakladnim prfedmétem cCinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani predskolniho
vzdélavani.

Skola uskuteéiiuje vzdélavani podle vzdélavacich programt uvedenych v § 3 zakona
€. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

Kromé této hlavni Cinnosti je organizace opravnéna provozovat doplfikovou ¢innost,
povolenou zfizovatelem ve zfizovaci listiné Skoly. Hlavni a doplfikova c¢innost je

oddélena duslednym stfediskovym sledovanim nakladd a vynosl na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a)

b)

c)

Statutarnim orgadnem organizace je feditelka, jmenovana do funkce zfizovatelem na

zakladé vysledkl konkurzniho fizeni.
Organizace se €leni na tyto organizacni utvary: matefska Skola a Skolni jidelna.

Vedouci utvart ur€uje feditel Skoly. Vedouci utvart v souladu s naplni €innosti utvard
a v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvard. Jsou

opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly

a)

V organizaci jsou dodrZovany tyto zasady fizeni:

zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace)

personalni fizeni a odméfovani je v kompetenci feditele organizace

vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti pfijimat a aplikovat
opatreni feditele, nadfizenych organu, zajiStovat v€as vyfizovani stiznosti a podnéta
zaméstnancl

kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukoli svého Useku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti, v ramci své pravomoci muze
kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat
pokyny a pfikazy, disledné vyzadovat jejich plnéni od podfizenych a odpovidajicim
zpusobem postihovat pfipadné nespinéni zadanych ukolu

Reditelka fidi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ginnosti
jednotlivych atvard. Koordinace se uskuteCriuje zejména prostfednictvim jednani

pedagogické rady a provoznich porad.



c) Reditelka jedna ve vSech zalezZitostech jménem &koly, pokud nepfenesla svoji
pravomoc ¢astecné Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a
ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vSechny dokumenty, které tvofi vystupy ze

Skoly.

d) Reditelka organizace povéfuje dal$i pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni
ukony jménem $koly. Reditelka jmenuje a odvolava dal$i vedouci pracovniky. Uréuje

organizaéni strukturu Skoly a personalni zajisténi €innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: vedouci Skolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou
opravneéni fidit a kontrolovat praci podfizenych pracovnikl pfislusného organizaéniho

utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni napini.
Dodrzuji ustanoveni vSech platnych pravnich a organizacnich predpisa, zajistuji
v€asné a hospodarné pInéni ukoll podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci,
vytvareji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji
za organizaci pisemné agendy a predpisu o obéhu uc€etnich dokladli, za vécnou a
obsahovou spravnost vSech pisemnych materiald predkladanych utvarem, za

vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd, tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své &innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi pfedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalSi predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté
obvyklém, pfed kancelafi Skoly. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvefejnénymi materidly se bez zbyteCného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné.
Seznameni pak potvrdi vlastnoruénim podpisem na pfilozené prezencni listing€, nejdéle do

jednoho tydne po vyvésSeni dokumentu.

7. Organy rizeni

Reditelka organizace

Nejvy$$im Fidicim &lankem v organizaci je Feditel. Rizeni zajistuje predevsim
prostfednictvim fadd, smérnic, vnitfnich predpist a pokyn(, které vydava pisemné a Ustnich
pFikazu.
Vedouci pracovnici

Ridi podfizené pracovniky svého organizagniho Utvaru. V pfipad& potieby zastupuiji

feditele organizace v rozsahu a kompetencich uréenych feditelem. B&hem nepfitomnosti



vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéfeny pracovnik, kterého urci vedouci
zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.
Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditelka jako sv(j poradni organ, cleny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé &tvrtleti Skolniho
roku, dale se kona pedagogicka rada jako pfiprava Skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici
cely Skolni rok. Podle potfeby se pedagogické rady konaji i mimofadné. O jednani se
vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuiji vSichni zaméstnanci.
Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkam organizaénim a provoznim, jsou uréeny pro

pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potfeby.

8. Organizac¢ni schéma Skoly

feditelka Skoly

3. stuperi fizeni

zastupkyné
reditelky mateiské
Skoly

vedouci Skolni

jidelny hospodarka Skoly

T 1. stupen fizeni
1. stupen fizeni P

1. stupen Fizeni

administrativni Skolni asistent

pracovnik

uéitelky matefské
Skoly

kucharky Skolnice asistenti pedagoga

(je-li zaméstnan)

Reditelka $koly — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 2. stupen Fizeni
— statutarni organ, fidi vedouciho zaméstnance na 1. stupni fizeni — vedouci Skolniho

stravovani, pfimo fidi a kontroluje podfizené zaméstnance.

Zastupkyné reditelky skoly — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1.
stupen fizeni — vedouci zaméstnanec, ktery Fidi praci podfizenych zaméstnancu — Fidi a
kontroluje praci ugitelek MS, AP a SA.



Vedouci skolni jidelny — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni — vedouci zaméstnanec, ktery Fidi praci podfizenych zaméstnancl — fidi a kontroluje

praci kucharek.
Hospoddarka skoly — vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni — vedouci zaméstnanec, ktery Fidi praci podfizenych zaméstnancl — fidi a kontroluje

praci Skolnic a administrativniho pracovnika.

9. Zavérec¢na ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel Skoly.
b) ZruSuje se pfedchozi znéni tohoto Fadu.

c) Rad nabyva uginnosti dnem 1. 9. 2025.

Bc. Marie KENig  paum a0ss 01300110 son0y
V Cetkovicich dne 18. 8. 2025

feditelka Skoly
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