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Školní jídelna zabezpečuje stravování dětí Mateřské školy Cetkovice, žáků Základní školy 

Cetkovice, zaměstnanců Mateřské školy Cetkovice. Jako vedlejší činnost školní jídelna vaří pro 

cizí strávníky. 

 

I. Základní ustanovení 

Tento vnitřní řád upravuje podmínky možnosti stravování ve školní jídelně, která 

je součástí příspěvkové organizace. 

Ve školní jídelně je zajištěno stravování dětí, žáků za zvýhodněných podmínek v době pobytu 

ve škole a školském zařízení. Umožňuje také stravování vlastních zaměstnanců  

a dále poskytuje stravovací služby pro zaměstnance škol a školských zařízení a další osoby 

(dále jen cizí strávníci) za úplatu. 

Tento řád je vydáván v souladu s § 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělání v platném znění za účelem zajištění bezpečnosti 

a ochrany zdraví dětí a žáků při školním stravování. 

Školní stravování je poskytováno v souladu s těmito právními předpisy: 

• zákonem č.561/2004 Sb., školský zákon, 



• zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, 

• vyhláškou č.107/2005 sb., o školním stravování, 

• vyhláškou č. 602/2006 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby 

a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných 

• vyhláškou č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě 

v příspěvkových organizacích zřízených USC. 

 

II. Provoz školní jídelny 

1) Pravidla chování, pokyny 

Školní jídelna poskytuje stravování dětem, žákům za předpokladu, že jsou splněna pravidla 

vnitřního řádu školní jídelny a strávníci dbají pokynů zaměstnanců kuchyně 

a dohledu v jídelně. 

o Strávníci školní jídelny, stejně jako její zaměstnanci, mají právo být chránění 

před jakýmkoliv tělesným i duševním násilím, zneužíváním, urážením 

a zanedbáváním. 

o Strávníci školní jídelny mají právo na svobodu myšlení, projevu a náboženství a mají právo 

na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, projevy šikany, rasismu, xenofobie 

a netolerance vůči odlišnosti.  

o Zaměstnanci i strávníci školní jídelny budou dbát na to, aby při poskytování školního 

stravování nedocházelo k diskriminačním projevům a sociálně patologickým jevům. 

o Povinností zaměstnanců školní jídelny je dodržovat pravidla vnitřního řádu, chránit bezpečí 

své, ostatních zaměstnanců a strávníků a pomáhat při výchovném působení 

na žáky. 

o Dohled ve školní jídelně je zajišťován zaměstnancem školní jídelny. Dohlížející vykonává 

pokyny k zajištění kázně dětí, hygienických a kulturních stravovacích návyků. 

o Strávníci mají povinnost dodržovat pravidla vnitřního řádu a dbají všech pravidel správného 

stolování a společenského chování. Udržují v jídelně čistotu, při odebírání stravy a po 

obědě odnášejí použité nádobí na místo k tomu určenému.   

2) Pravidla pro stravování cizích strávníků: 

Cizí strávníci se mohou stravovat formou odebírání pokrmu do jídlonosiče. Strávníci mají dva 

jídlonosiče, při odebrání jednoho jídlonosiče předají školní jídelně druhý jídlonosič pro výdej 

pokrmu na následující den. 

Výdej jídlonosičů je možný v předem určeném prostoru v době od 11.15 do 11.30 hod. 

Cizím strávníkům je strava poskytována na základě smluvního vztahu, v němž jsou dále 

specifikovány jejich vzájemné vztahy. 



Cizím strávníkům, kteří jsou zaměstnanci ZŠ Cetkovice, je strava zasílána společně se stravou 

pro žáky ZŠ Cetkovice. 

3) Výdej stravy 

 Podávané jídlo je určeno k přímé spotřebě. 

• Mateřská škola + zaměstnanci mateřské školy 

Přesnídávka       8:45 – 9:15 

Oběd    12:00 – 12:30 

Svačina   14:30 – 15:00 

• Základní škola 

Pokrmy jsou připraveny ve výdejní nádobě pro odvoz stravy v 11:15.  

4) Výše stravného 

Výše stravného je určena předpisem ŠJ, v základních kategoriích činí: 

• Mateřská škola 

Věková kategorie děti 3-6 děti 7-10 

Přesnídávka 14,- Kč 15,- Kč 

Oběd 24,- Kč 29,- Kč 

Svačina 11,- Kč 12,- Kč 

Celkem 49,- Kč 56,- Kč 

Výše měsíční zálohy 980,- Kč 1120,- Kč 

 

Dle vyhlášky č. 13/2023 Sb. jsou do věkových kategorií strávníci zařazováni na dobu školního 

roku, ve kterém dosahují daného věku.  

Dítě je tedy zařazeno do věkové kategorie dle toho, jakého věku v daném školním roce 

dosáhne. 

• Děti se speciálními stravovacími potřebami 

Pitný režim + ovoce, zelenina 7,- Kč 

Výše měsíční zálohy  140,- Kč 

* Děti se speciálními stravovacími potřebami dle Katalogu podpůrných opatření – Odlišné 

stravování – kapitola 4.8.2. 

• Základní škola 

Věková kategorie Cena Oběda Výše měsíční zálohy 

Žáci 7-10 let 34,- Kč 680,- Kč 

Žáci 11-14 let 38,- Kč 760,- Kč 

 

Dle vyhlášky č. 13/2023 Sb. jsou do věkových kategorií strávníci zařazováni na dobu školního 

roku, ve kterém dosahují daného věku.  



Žák je tedy zařazen do věkové kategorie dle toho, jakého věku v daném školním roce dosáhne. 

5) Úhrada stravného 

Úhrada probíhá bezhotovostně převodem z běžného účtu – strávník musí zadat trvalý příkaz 

z vlastního účtu nejpozději k 15. dni předcházejícího měsíce na bankovní účet ŠJ č. 131-

1202810217/0100, VS evidenční číslo strávníka (přidělí vedoucí ŠJ).  

6) Přihlášení ke stravování  

Každý nový strávník je povinen vyplnit „Přihlášku ke stravování“ v kanceláři školní jídelny. 

Jakékoli změny, které nastanou v průběhu poskytování stravy, je povinen strávník nebo jeho 

zákonný zástupce neprodleně nahlásit opět v kanceláři školní jídelny – osobně, telefonicky, 

popřípadě e-mailem (změna čísla účtu, adresy, tel. číslo, přechod na jinou školu, ukončení 

stravování). 

Přihláška ke stravování slouží jako podklad pro matriku školního stravování dle 

§ 28 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona ve znění pozdějších předpisů.  

Osobní údaje jsou zpracovávány správcem osobních údajů v souladu s Nařízením Evropského 

parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob 

v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) a 

v souladu s příslušnou platnou legislativou České republiky a na základě oprávněného zájmu 

správce osobních údajů.  

Přihlášením ke stravování uděluje strávník nebo jeho zákonný zástupce souhlas se zpracováním 

osobních údajů. 

Seznam všech zpracovávaných osobních údajů, účel jejich zpracování a veškeré postupy 

související s jejich zpracováním jsou stanoveny interní směrnicí organizace „Vnitřní pravidla pro 

ochranu osobních údajů“. 

7) Odhlášky ze stravování 

Odhlášky ze stravování na přechodnou dobu (např. z důvodu nemoci) se provádí následujícím 

způsobem: 

• Mateřská škola 

Zákonní zástupci odhlašují děti ze stravování vždy v aplikaci „Škola OnLine“, pokud je dítě 

řádně odhlášeno v aplikaci, je mu automaticky odhlášena i strava.  

Obědy je nutno z organizačních důvodů odhlásit vždy do 12.00 hod předchozího pracovního 

dne. V případě nedodržení tohoto termínu, nemůže být dítěti strava odhlášena. První den 

nepřítomnosti je dítěti oběd účtován za běžnou cenu a oběd si lze vyzvednout do vlastního 

jídlonosiče v čase 11:15 – 11:30.  

Další dny nepřítomnosti nemůže být dítěti dotovaná strava poskytnuta. 

Pokud není dítě další dny nepřítomnosti odhlášeno, je mu oběd účtován v plné ceně, tzn. 

včetně všech souvisejících režijních nákladů (§122 Zákona 561/2004 Sb., odst. 2 a §119 Zákona 

561/2004 Sb.) a též lze oběd vyzvednout ve do vlastního jídlonosiče. 



Za neodebrané obědy se náhrada neposkytuje. 

Pokud není dítě řádně odhlášeno, je s jeho přítomností pro další dny vždy počítáno a není 

nutné ho ke stravování přihlašovat. 

Zákon č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání 

(školský zákon) definuje stravování jako školskou službu, která je podle § 122 odst. 2 

poskytována dětem v MŠ, žákům ZŠ a žákům SŠ jako hmotné zabezpečení, které zahrnuje školní 

stravování po dobu jejich pobytu ve škole a ve školském zařízení podle § 119 a dále v případě 

potřeby ubytování. To znamená, že dotované školní stravování se neposkytuje v době, kdy 

zmiňovaní žáci nepobývají ve škole. 

Pouze první den nemoci je v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování 

považován za pobyt ve škole.  

Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. 

Přesnídávky a svačinky jsou v případě nepřítomnosti odhlášeny automaticky. 

V odůvodněných a výjimečných případech lze dítě odhlásit formou SMS na tel. čísle : 721 746 

706, a to následovně: 

Jednodenní nepřítomnost: 

Odhlašuji – jméno strávníka – datum 

Dlouhodobá nepřítomnost: 

Odhlašuji – jméno strávníka – datum od – datum do 

Na jiné formy odhlášení není školní jídelna povinna brát zřetel. 
 

• Základní  škola 

Zákonní zástupci odhlašují žáky ze stravování vždy prostřednictvím svého přístupu v systému 

Barda SW, HW s.r.o. na webové stránce www.jidelna.cz.  

Obědy je nutno z organizačních důvodů odhlásit vždy do 12.00 hod předchozího pracovního 

dne. V případě nedodržení tohoto termínu, nemůže být žákovi strava odhlášena. První den 

nepřítomnosti je žákovi oběd účtován za běžnou cenu a oběd si lze vyzvednout do vlastního 

jídlonosiče v čase uřčeném výdejnou ZŠ.  

V odůvodněných a výjimečných případech lze žáka odhlásit formou SMS na tel. čísle : 721 746 

706, a to následovně: 

Jednodenní nepřítomnost: 

Odhlašuji – jméno strávníka – datum 

Dlouhodobá nepřítomnost: 

Odhlašuji – jméno strávníka – datum od – datum do 

Na jiné formy odhlášení není školní jídelna povinna brát zřetel. 

http://www.jidelna.cz/


Další dny nepřítomnosti nemůže být žákovi dotovaná strava poskytnuta. 

Pokud není žák další dny nepřítomnosti odhlášen, je mu oběd účtován v plné ceně, tzn. včetně 

všech souvisejících aktuálních režijních nákladů. Poskytnutí dotované stravy je vázáno na jeho 

účast na vzdělávání, tedy na docházku do ZŠ (§122 Zákona 561/2004 Sb., odst. 2 a §119 Zákona 

561/2004 Sb.) a též lze oběd vyzvednout ve do vlastního jídlonosiče. 

Za neodebrané obědy se náhrada neposkytuje. 

Pokud není žák řádně odhlášen, je s jeho přítomností pro další dny vždy počítáno a není nutné 

ho ke stravování přihlašovat. 

Zákon č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělání 

(školský zákon) definuje stravování jako školskou službu, která je podle § 122 odst. 2 

poskytována dětem v MŠ, žákům ZŠ a žákům SŠ jako hmotné zabezpečení, které zahrnuje školní 

stravování po dobu jejich pobytu ve škole a ve školském zařízení podle § 119 a dále v případě 

potřeby ubytování. To znamená, že dotované školní stravování se neposkytuje v době, kdy 

zmiňovaní žáci nepobývají ve škole. 

Pouze první den nemoci je v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování 

považován za pobyt ve škole.  

Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. 

8) Vyúčtování na konci školního roku 

Strávníkům, kteří platí stravu převodem z běžného účtu, bude automaticky provedeno 

vyúčtování a vyrovnání přeplatků 1x ročně a to ke dni 31. 7. daného školního roku. Následně 

v první polovině srpna daného školního roku bude provedeno vrácení přeplatků na bankovní 

účet strávníka.  

9) Doba přerušení provozu a svátků 

Ve dnech přerušení provozu mateřské školy a státních svátků je automaticky provedeno 

odhlášení stravy. Školní jídelna v těchto dnech stravu neposkytuje ani pro cizí strávníky.  

10) Jídelní lístek 

Školní stravování se řídí výživovými normami a rozpětím finančních limitů na nákup potravin 

stanovenými vyhláškou č. 107/2005., v platném znění.  

Při sestavování jídelního lístku přihlížíme k plnění spotřebního koše, který je součástí vyhlášky 

č. 107/2005, v platném znění. Dále přihlížíme k doporučené pestrosti stravy. Strávníkům je 

denně nabízen v rámci pitného režimu neochucený nápoj – voda, případně mléko, čaj, džus. 

Jídelní lístek je zveřejněn na nástěnkách ve školní jídelně, jednotlivých výdejnách, dále 

na internetových stránkách školy. 

11) Dotazy, stížnosti, připomínky 

Dotazy, stížnosti a připomínky řeší vedoucí ŠJ. Připomínky mohou být podány osobně, 

telefonicky nebo elektronicky. 



III. Závěrečná ustanovení 

• S vnitřním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni strávníci při zahájení nového 

školního roku. 

• Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu. 

• Vnitřní řád školní jídelny nabývá platnosti a účinnosti 1. 9. 2025. 

 

 

  V Cetkovicích dne 15. 8. 2025 

 

 

 

 

………………………………………………………….                        …………………………………………………………. 

                    Bc. Marie Kőnig                                                                 Lucie Přibylová 

                     ředitelka školy                                                               vedoucí školní jídelny 
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